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I. PERIODO LETIVO

1.1. INiCIO E TERMINO DAS AULAS

As aulas terdo inicio obedecendo a seguinte escala:
12, 22, 32,42 e 52 ANO:
O periodo letivo sera: 1° semestre: de 01/02/2024 a 29/06/2024
2° semestre: de 01/08/2024 a 30/11/2024
Para as disciplinas que tenham completado a carga hordria regimental e cumprido todo o programa curricular
proposto, o ultimo dia letivo é 30/11/2024.
OBSERVACOES:
1. Somente serd autorizado estagio extracurricular apds o término do ano letivo;
2. Para os alunos que foram aprovados por média, o ultimo dia letivo sera 30/11/2024;
3. Para os alunos que estiverem em exame de 12 e 22 época, o ultimo dia letivo sera apos a realizagao
do(s) exame(s);
4. As datas dos exames de primeira e segunda época, em hipdtese alguma serdao modificadas. Alunos
que forem realizar atividades extracurriculares em datas de provas, ndo poderao realizar as mesmas
em outras datas.

1.2. HORARIO ESCOLAR

Os horarios de cada Curso serdo divulgados pela Secretaria.

1.3. HORARIO DAS DEPENDENCIAS

Os horarios de Dependéncia serdo divulgados pela Secretaria.

1.4. CALENDARIO DE FERIADOS ESCOLARES

MESES EVENTOS FERIADOS
Fevereiro Carnaval e Cinzas De 12,13 e 14
Margo Paixdo, Aleluia 29e30
Maio Trabalho e Corpus Christi 01,30e31
Outubro Padroeira do Brasil 12
Novembro Finados, Republica e Consciéncia Negra 02,15,16e 20

Total de dias letivos: 220
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1.5. CALENDARIO DAS PROVAS

PROVAS PERIODO
12 PROVA BIMESTRAL 01/04 a 12/04/2024
22 PROVA BIMESTRAL 03/06 a 14/06/2024
PROVAS SUBSTITUTIVAS (12 SEMESTRE) 17/06 a 20/06/2024
PROVAS DE RECUPERACAO (12 SEMESTRE) 24/06 a 29/06/2024
32 PROVA BIMESTRAL 16/09 a 27/09/2024
42 PROVA BIMESTRAL 31/10 a 13/11/2024
PROVAS SUBSTITUTIVAS (22 SEMESTRE) 18/11a22/11/2024
PROVAS DE RECUPERACAO (22 SEMESTRE) 25/11 a 30/11/2024
PROVAS DE EXAMES 04/12 a 10/12/2024

OBSERVACOES:
e (O dia e horario de prova de cada disciplina serdo marcados pela Secretaria, sendo divulgado com 15 dias

de antecedéncia.
e As provas serdo realizadas em dias e hordrios normais de aula.
e O CONTEUDO DAS PROVAS DO 12, 22, 32 E 42 BIMESTRES SERA CUMULATIVO.

1.6. PERIODO DE REPOSICAO DE AULAS

O periodo de 02 a 03/12/2024 serd destinado a reposicdo de aulas para disciplinas que nio completaram a
carga horaria regimental ou cumprida o programa curricular proposto.

1.7. EVENTOS (COM DISPENSA DE AULAS)

e Jornadas académicas serdo marcadas pela Coordenacdo de Curso.
e Teste de Progresso: Dia 04/10/2024.

Il. NORMAS PARA REALIZACAO DE PROVAS DO UNILUS

11.1. PEDIDO DE 22 CHAMADA DE PROVA BIMESTRAL OFICIAL (SUBSTITUTIVA)

O aluno que deixar de comparecer a prova bimestral obrigatdria escrita e individual marcada pela
Coordenagdo de Curso, podera solicitar apenas uma prova por semestre da mesma disciplina, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, contado da data da prova nao realizada. Na hipdtese do aluno ndo puder requerer a
prova substitutiva outra pessoa podera fazé-lo em seu nome.
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OBSERVACOES:

e O rendimento verificado na prova equivalera, apenas e exclusivamente, a nota parcial da avaliacdo a que o
aluno ndo tenha comparecido;

e 0 aluno podera realizar, apenas, uma prova de cada disciplina por semestre.

e Em hipotese alguma o aluno realizara duas substitutivas da mesma disciplina no mesmo semestre.

e Os hordrios das provas substitutivas serdo elaborados pela Coordenagdao de Curso e divulgados pela
Secretaria.

e Em hipdtese alguma haverd outra oportunidade para alunos que perderem a prova substitutiva.

e A prova substitutiva de cada bimestre serd composta por matéria cumulativa do semestre.

e N3do serdo realizadas provas substitutivas separadas de disciplinas cujos contelddos forem divididos em
teoria e pratica.

11.2. RECUPERACAO

A recuperacdo sera realizada em 2 periodos, 12 e 2 semestres. O aluno podera se inscrever em, no maximo 4
(quatro) disciplinas por semestre, até 72 (setenta e duas) horas antes da prova marcada para recuperacao.
Terdo direito a requerer a prova todos os alunos com nota inferior a 7 (sete) em uma das provas bimestrais. A
nota obtida, se maior, substituira a nota mais baixa do semestre da disciplina na qual fez inscrigao. A matéria
serd cumulativa do semestre inteiro. Cabe ressaltar que o aluno que estiver sem nota em algum bimestre, ndo
terd direito a solicita¢do de recuperagdo.
OBS.: 1. N3do existe substitutiva de prova de recuperagao.
2. 0 aluno que se inscrever na prova de recuperac¢do e nio comparecer, NAO TERA O DIREITO de se
inscrever para a préxima recuperagao.
3. A solicitagcdo de prova de recuperagdo do segundo semestre, somente podera alterar as notas do
terceiro ou quarto bimestre.

11.3. EXAMES FINAIS

Os exames finais serdo realizados no periodo de 04/12 a 10/12/2024.

11.4. EXAMES DE 22 EPOCA

Os exames de 22 época serdo realizados na segunda quinzena de janeiro de 2025.

11.5. PEDIDO DE REVISAO DE PROVAS

e NAO SERAO ACEITOS PEDIDOS VERBAIS.

e Osrequerimentos de revisdo de provas deverdo ser formulados por escrito e devidamente fundamentados
na Secretaria de cada Setor, dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas a contar da data da divulga¢ao
das notas.

e Conforme deliberagdo do Conselho de Ensino, Pesquisa Extens&o, na data de 08/12/2014, todas as provas
serdo digitalizadas e inseridas na area restrita do aluno. Os avisos sobre a disponibilidade das provas serao
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feitos no prdéprio site e pela secretaria e coordenacdo do curso. Na semana posterior a prova, o professor
devera fazer a resolucdo da mesma, em sala e na presenca dos alunos. Caso ainda permaneca duvida, o
aluno devera imprimir a prova digitalizada, requerer a revisdo, no prazo acima, anexando cdpia da prova
digitalizada no requerimento e fundamentando as duvidas sobre a correcao efetuada pelo professor. O
professor fara a revisdo com base na fundamentagdo apresentada pelo requerente.

1.6. VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

A verificagdo do rendimento escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a frequéncia e o

aproveitamento.

e As notas sdo graduadas de zero a dez, permitido o meio ponto e a média final sera expressa até a
segunda casa decimal, sem arredondamento.

e Serdo realizadas 4 (quatro) provas bimestrais oficiais marcadas pela coordena¢ao com conteldo
cumulativo.

e Além disso, serdo realizadas outras atividades didaticas determinadas pelo professor da disciplina
durante cada bimestre tais como seminarios, casos clinicos, relatérios, trabalhos entre outros.

e Os valores e pesos das provas bimestrais oficiais e atividades determinadas pelos professores serdao
estabelecidos pelo NDE de cada curso e deverao constar do plano de ensino da disciplina.

e Afrequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitidas apenas aos matriculados, E OBRIGATORIA.

e Independente dos resultados de aproveitamento obtidos (notas), considerar-se-4 REPROVADO o aluno
que ndo cumprir a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas regimentalmente
previstas de cada disciplina, sendo-lhe, consequentemente, vedada a prestagao de exames finais.

e Serdo realizadas 04 (quatro) provas bimestrais oficiais, marcadas pela Coordenagdo de cada Curso, nos
meses de abril, junho, setembro e novembro, com contetido cumulativo.

e (Cada professor podera realizar outra forma de avaliagdo, devendo, no entanto, para efeito de ponderagao
de média do aluno, possuir peso inferior ao da prova oficial.

e Cumprida a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), das aulas dadas, fica dispensado da
realizagdao do exame final da disciplina, o aluno que tenha média aritmética igual ou superior a 7,0
(sete), sendo considerado aprovado na disciplina.

e 0 aluno que ndo conseguir aprovagao direta, sera submetido a exame final.

e Considera-se aprovado na disciplina o aluno que, satisfazendo as exigéncias do Artigo 44 do Regimento
Geral do UNILUS, obtiver, entre a média aritmética das provas bimestrais e a nota do exame final, média
aritmética final igual ou superior a 5,0 (cinco).

e 0O aluno que nao for aprovado no exame final, serd submetido a exame de segunda época, seguindo os
mesmos critérios do exame final.

e Os exames finais e de 22 época serao realizados nos hordrios marcados no calendario escolar.

OBSERVACAO:
O aluno somente tera direito a submeter-se a exame final na disciplina em que tenha alcancado o quociente

minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia as aulas dadas, independente da média final.
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1.7. REGIME DE DEPENDENCIA, ADAPTAGCAO E COMPLEMENTACAO DE CARGA HORARIA

e O hordrio das aulas de dependéncias e adaptacdes sera divulgado no inicio do ano letivo, obedecendo aos
mesmos critérios de assiduidade e aproveitamento.

e O regime de adaptacdo e complementacao de carga hordria deverd ser objeto de deliberagdo do Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao.

IIl. NORMAS PARA FREQUENCIA E ABONO DE FALTAS

IIl.1. FREQUENCIA AS AULAS E CRITERIOS DE CONTROLE

De acordo com a RESOLUCAO n2 04/86, de 16/09/86, do C.F.E. (DOU de 18/09/86) e REGIMENTO DO
CENTRO UNIVERSITARIO LUSIADA - UNILUS devera ser rigorosamente observado:

e A frequéncia as aulas é obrigatdria, bem como a execugdo integral do programa de cada disciplina do
curriculo de graduacao.

e Sera considerado REPROVADO na disciplina o aluno cuja frequéncia em todas as atividades escolares seja
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) das aulas previstas, independente das notas obtidas durante o
ano letivo.

e De acordo com o artigo 49 do REGIMENTO DO CENTRO UNIVERSITARIO LUSIADA - UNILUS, "a verificagao
de registro de frequéncia é de responsabilidade do Professor" inexistindo qualquer ingeréncia da
Coordenacdo ou Secretaria do Setor que terdo apenas a responsabilidade de expedir ao CPD o controle da
frequéncia para os efeitos de apuragao dos limites previstos em lei (frequéncia minima de 75%).

e O aluno ndo podera frequentar a disciplina sendo estiver regularmente matriculado.

e Somente sera permitida a juntada de classe com autoriza¢do prévia do Coordenador, quando se tratar de
exposicdo de palestras, conferéncias ou eventos especiais, bem como aquelas que envolvem a
necessidade de exibicdo de filmes, videos ou outros recursos audiovisuais, cuja duragdo ou
aproveitamento didatico-pedagdgico recomendar a unidade de procedimento para todos os alunos de um
respectivo ano.

e O EVENTUAL INGRESSO DO ALUNO EM CLASSE, APOS O INICIO DAS AULAS, FICARA A CRITERIO DO
PROFESSOR.

111.2. ABONO DE FALTAS

e NAO HA ABONO DE FALTAS sen3o aquelas previstas no DECRETO LEI n2 1044/69, QUE DISPOE UNICA E
EXCLUSIVAMENTE, sobre tratamento excepcional para alunos portadores de doengas ou problemas de
salde que impe¢am o comparecimento as aulas. Todavia, o exame desse DECRETO-LEI revela que ele
regula casos em que a impossibilidade da presenca SERA DURADOURA NO TEMPO, de sorte que para
situagdes em que o aluno se viu compelido a faltar em razdes de males ou traumas passageiros, isto é, ndo
duradouro o diploma legal em foco revela-se inaplicavel.
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e Para esses casos, na verdade, a Legislacdo ja permite que o aluno falte até o maximo de 25% (vinte e cinco
por cento) das aulas durante o ano letivo escolar.

e Deve-se, ainda, esclarecer que, para casos em que os males ou traumas sejam DURADOUROS, podera ser
concedido o regime excepcional de exercicios domiciliares que somente serdo aplicados ao aluno COM
INCAPACIDADE FiSICA que o impeca de frequentar as aulas ficando, porém, condicionado a apresentagdo
de LAUDO MEDICO e o aluno serd submetido ao médico indicado pela Mantenedora, de acordo com as
disposicdes legais referidas (artigo 53 do REGIMENTO DO CENTRO UNIVERSITARIO LUSIADA - UNILUS).

IMPORTANTE:

Para habilitar-se ao regime EXCEPCIONAL supramencionado, o aluno (ou seu proposto) devera requeré-lo na
Secretaria do Curso em que estiver regularmente matriculado, NO PRAZO MAXIMO DE 72 (SETENTA E DUAS)
HORAS, a contar do inicio da moléstia, anexando atestado devidamente datado, com a indicacdo do CID
(CODIGO INTERNACIONAL DE DOENGA), bem como o relatério do médico assistente (paragrafo 12 do artigo
53 do REGIMENTO DO UNILUS).

E de ressaltar, porém, que s3o legalmente considerados como incapacidade fisica relativa os processos agudos
ou agudizantes que efetivamente impecam a locomogao do aluno.

A incapacidade fisica relativa até 03 (trés) dias esta incluida nos 25% (vinte e cinco por cento) de faltas
permissiveis durante o ano letivo (paragrafo 32 do artigo 53 do REGIMENTO DO UNILUS).

O ndo cumprimento integral das exigéncias mencionadas EXCLUI O ALUNO DO AMPARO DO REGIME
EXCEPCIONAL.

OBSERVACOES:

1. O aluno tera o prazo de uma semana apos a divulgagdo das faltas, para se manifestar quanto ao referido
registro. Findo este prazo, os apontamentos serdao considerados aceitos pelo aluno, ndo sendo permitido
qualquer tipo de abono.

2. SO sera abonada a falta no caso de doenga infectocontagiosa se o periodo exceder a trés dias; até trés dias
estd incluida nos 25% (vinte e cinco por cento) de faltas permissiveis durante o ano letivo;

3. N3o serdo aceitos pedidos de abono de faltas encaminhados por via FAX ou através de qualquer outro
meio que nado seja requerimento protocolado na secretaria do curso.

IV. DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

1V.1. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Os alunos transferidos de outras Instituicdes ou que tenham concluido outros cursos afins poderdo requerer
no periodo de até 30 dias apds a matricula, o aproveitamento de disciplinas ja cursadas, devendo o aluno ser
portador do Histérico Escolar (AUTENTICADO) e o programa das matérias cursadas.
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IV.2. TRANCAMENTO DE MATRICULA

e Até o final do 12 semestre (29/06/2024) é o prazo limite regimental para os alunos matriculados nos
Cursos oferecidos pelo UNILUS requererem o trancamento de matricula, desde que estejam em dia com as
mensalidades até a presente data.

e De acordo com o Art. 25, § 12 do Regimento Geral do UNILUS, “E expressamente proibido o trancamento
de matricula na primeira série do curso.”

IV.3. ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Nenhum aluno podera colar grau sem ter completado o estagio supervisionado obrigatério, devendo obter as
orientacdes necessarias junto ao Coordenador do Curso.

IV.4. DIVULGACAO DAS NOTAS E FALTAS

Os relatérios contendo notas e faltas serdo divulgados aos alunos através do Terminal de computador
distribuidos pelos Campi e pela Internet, sendo vedado aos Professores e a Secretaria, divulgarem notas e
faltas sem autorizacdo da Reitoria.

IV. 5. GESTANTE - REGIME ESPECIAL

e De acordo com a Lei n? 6.202/75, a estudante em estado de gravidez, a partir do oitavo més e durante 03
(trés) meses, podera obter dispensa das aulas, ficando sujeita a exercicios domiciliares em compensagdo
as auséncias e com acompanhamento da Secretaria.

e O periodo de afastamento acima do previsto sera determinado por ATESTADO MEDICO a ser apresentado
juntamente com o requerimento dirigido a Coordenacdo do Curso. Em casos excepcionais, devidamente
comprovados mediante atestado médico, podera ser aumentado o periodo de repouso, antes e depois do
parto.

e Aestudante é assegurado o direito de prestar exames finais.

1V.6. PAGAMENTOS DAS MENSALIDADES

Os pagamentos das mensalidades deverao ser pagos nas Agéncias Bancarias autorizadas.
De acordo com o artigo 61, item X do Regimento do UNILUS, o aluno devera efetuar, com pontualidade, o
pagamento das mensalidades e encargos cabiveis, sob as penas legais pertinentes.

3. 0O vencimento das mensalidades serd todo 52 (quinto) dia de cada més.

4. 0O pagamento apods a data de vencimento acarretara na perda de qualquer tipo de bolsa ou desconto que o
aluno possa ter.

5. O periodo de inscri¢do para eventuais Bolsas de Estudos da Instituicdo (para os alunos a partir do 22 ano)
serd divulgado pela Secretaria do curso.
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V. ORIENTACOES PARA INGRESSO NAS DEPENDENCIAS DO UNILUS

V.1. TRAJE:

e N3o serd permitido o ingresso de alunos trajando “shorts”, boné, camiseta regata e/ou chinelo.
Excepcionalmente, sera permitido o uso de “bermudao”.

e Para os alunos dos cursos da saude, é OBRIGATORIO o uso de traje branco e avental branco nas
dependéncias do curso, hospitais e unidades conveniadas.

V.2. CRACHA:

O uso do cartdo de identificacdo original da Instituicdo (crachd) é de uso obrigatério para acesso ao Campus e
durante a permanéncia do aluno dentro das instalagdes fisicas do UNILUS (salas de aula, corredores,
biblioteca, teatro, hospitais, conveniadas, outros).

V.3. CIRCULACAO DE ALUNOS:

N3o serd permitida a permanéncia de alunos nos corredores durante o periodo de aulas e provas.

V.4. USO DE EQUIPAMENTOS ELETRONICOS DENTRO DA SALA DE AULA

e Os equipamentos eletronicos de uso pessoal, listados abaixo, devem a principio permanecer desligados
durante o periodo em que o aluno estiver em aula: telefones celulares, pages, ipad, iphone, smartphone,
desktop, ipad, tablete de qualquer natureza.

e A autorizagdo para uso sera permitida pelo professor, caso o equipamento eletronico faca parte integrante
da aula.

V.5. MONITORIA

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo divulgara, no inicio do ano letivo, as normas que irdo disciplinar o
funcionamento das Monitorias, nas disciplinas que se fizerem necessarias.

V.6. CONDUTA DURANTE AS AVALIACOES TEORICAS E PRATICAS

E expressamente proibido PORTAR ou UTILIZAR equipamentos eletronicos ou qualquer outro tipo de consulta.
Caso tal fato ocorra, a prova serd automaticamente retirada e aplicada NOTA ZERO.

V.7. REUNIOES

Mensalmente, sera realizada reunido com o Coordenador de Curso e os representantes do corpo discente.

V.8. ELABORACAO

O presente Manual do Aluno (Calendario Escolar) foi elaborado pela Reitoria e as Coordenac¢des de Cursos do
Centro Universitario Lusiada - UNILUS, devendo ser fielmente cumprido por todos os setores.
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V.9. APROVACAO

O presente Manual do Aluno (Calendario Escolar) foi aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e
Conselho de Administracdo Superior, em reunido realizada no dia 14/12/2023.
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